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[bookmark: _Toc24555][bookmark: _Toc6992][bookmark: _Toc10910]CA数字证书远程办理-新制
前置条件：已注册中原云商采购人。
功能说明：线上办理CA数字证书功能。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]
2、 点击【财务管理】-【CA费用管理】-【数字证书办理】-【CA数字证书（网上申办）】按钮，进入网上申办页面：
[image: ]
3、 点击【新增申请】，进入CA数字证书申请信息填写页面
[image: ]
4、 根据提示，填写CA数字证书办理信息，业务类型选择‘新制’，信息填写完成之后，点击【修改保存】按钮，进行信息保存，保存之后，点击【支付】按钮，进行费用支付：
[image: ]
5、 支付完成之后，关闭支付二维码页面，点击【支付结果查询】按钮，进行支付结果查询，支付状态变为【已支付】即支付成功。
[image: ]
6、 支付成功之后，点击左上角【证书办理】按钮，跳转证书办理基本信息填写页面：
[image: ]
7、 根据要求，填写CA数字证书办理基本信息，填写完成后，提交即可，等待审核完成；
[image: ]
8、 信息审核完成之后，等待邮寄CA数字证书即可；
[bookmark: _Toc30457]CA数字证书远程办理-延期
前置条件：已注册中原云商采购人。
功能说明：线上办理CA数字证书功能。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]
2、 点击【财务管理】-【CA费用管理】-【数字证书办理】-【CA数字证书（网上申办）】按钮，进入网上申办页面：
[image: ]
3、 点击【新增申请】，进入CA数字证书申请信息填写页面
[image: ]
4、 根据提示，填写CA数字证书办理信息，业务类型选择‘延期’（注：网上申办，选择‘延期’业务类型时，必须插上CA数字证书），信息填写完成之后，点击【修改保存】按钮，进行信息保存，保存之后，点击【支付】按钮，进行费用支付：
[image: ]
5、 支付完成之后，关闭支付二维码页面，点击【支付结果查询】按钮，进行支付结果查询，支付状态变为【已支付】即支付成功。
[image: ]
6、 支付成功之后，点击左上角【证书办理】按钮，跳转证书办理基本信息填写页面：
[image: ]
7、 根据要求，填写CA数字证书办理基本信息，填写完成后，提交即可.
[image: ]
8、 信息提交之后，自动审核通过，
[image: ]
9、 审核通过之后，打开互称通，插上CA数字证书，点击【下载证书】按钮，现在证书即可完成延期操作；
[image: ]




[bookmark: _Toc2556]CA数字证书现场办理-新制
前置条件：已注册中原云商采购人。
功能说明：现场办理CA数字证书功能。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]
2、 点击【财务管理】-【CA费用管理】-【数字证书办理】-【CA数字证书（现场办理）】按钮，进入现场申办页面：
[image: ]
3、 点击【新增申请】，进入CA数字证书申请信息填写页面
[image: ]
4、 根据提示，填写CA数字证书办理信息，业务类型选择‘新制’，信息填写完成之后，点击【修改保存】按钮，进行信息保存，保存之后，点击【提交信息】按钮，提交信息进行审核；
[image: ]
5、 信息审核通过之后，点击【操作】按钮，进入信息登记页面，
[image: ]
[image: ]
6、 点击【支付】按钮，弹出二维码支付页面，使用微信或者支付宝进行扫码支付，
[image: ]
7、 支付完成之后，关闭二维码支付页面，点击【支付结果查询】按钮，进行支付结果查询，支付状态变为【已支付】即支付成功。
[image: ]
8、 支付成功之后，携带相关材料到现场办理数字证书即可；
[bookmark: _Toc8795]CA数字证书现场办理-延期
前置条件：已注册中原云商采购人，已办理CA数字证书。
功能说明：CA数字证书延期续费功能。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]
2、 点击【财务管理】-【CA费用管理】-【数字证书办理】-【CA数字证书（现场办理）】按钮，进入现场申办页面：[image: ]

3、 点击【新增申请】，进入CA数字证书申请信息填写页面
[image: ]
4、 根据提示，填写CA数字证书办理信息，业务类型选择‘延期’，信息填写完成之后，点击【修改保存】按钮，进行信息保存，保存之后，点击【提交信息】按钮，提交信息进行审核；
[image: ]
5、 信息审核通过之后，点击【操作】按钮，进入信息登记页面，
[image: ]
[image: ]
6、 点击【支付】按钮，弹出二维码支付页面，使用微信或者支付宝进行扫码支付，
[image: ]
7、 支付完成之后，关闭二维码支付页面，点击【支付结果查询】按钮，进行支付结果查询，支付状态变为【已支付】即支付成功。
[image: ]
8、 支付成功之后，携带相关材料到现场办理数字证书延期即可；

[bookmark: _Toc5946]CA数字证书补办
前置条件：已注册中原云商采购人，已办理CA数字证书。
功能说明：CA数字证书补办续费功能。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]
2、 点击【财务管理】-【CA费用管理】-【数字证书办理】-【CA数字证书补办】按钮，进入现场申办页面：[image: ]

3、 点击【新增申请】，进入CA数字证书申请信息填写页面
[image: ]
4、 根据提示，填写CA数字证书补办信息。证书补办，办理途径分为‘现场办理’‘远程办理’，信息填写完成之后，点击【修改保存】按钮，进行信息保存，保存之后，点击【提交信息】按钮，提交信息进行审核；
[image: ]
5、 信息审核通过之后，点击【操作】按钮，进入信息登记页面，
[image: ]
[image: ]
6、 点击【支付】按钮，弹出二维码支付页面，使用微信或者支付宝进行扫码支付，
[image: ]
7、 支付完成之后，关闭二维码支付页面，点击【支付结果查询】按钮，进行支付结果查询，支付状态变为【已支付】即支付成功。
[image: ]
8、 支付成功之后，携带相关材料到现场办理数字证书延期即可；
[bookmark: _Toc10265]CA数字证书远程办理信息审核
前置条件：采购人或供应商提交办理信息。
功能说明：CA数字证书办理信息审核。
操作步骤：
1、 登录中原云商电子招投标平台采购人系统，地址：【点击这里】，登录系统之后，进入系统页面：
[image: ]

2、 代办事宜中，点击需要进行审核的业务，进入审核页面，查看单位提交基本信息，基本信息无误，点击【通过】按钮，审核完毕；如若信息有误，则点击【退回】按钮，退回申请即可；
[image: ]
注：CA数字证书补办信息审核时，需填写CA数字证书过期时长以及延期费用，如果CA数字证书没有过期，则时长和费用填0即可；
[image: ]
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